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Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  муниципального округа Спасск-

Дальний 

 

Правила 

приема детей в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «СРЕДНЯЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  муниципального округа Спасск-

Дальний 

 

1. Правила приема детей в Муниципальное бюджетное образовательное 

учреждение «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  

муниципального округа Спасск-Дальний (далее по тексту – Правила) определяют 

порядок приема (зачисления), детей в Муниципальное бюджетное образовательное 

учреждение «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  

муниципального округа Спасск-Дальний (далее по тексту - ДО) на обучение по основной 

общеобразовательной программе – образовательной программе дошкольного образования.  

 

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ, Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования от 15.05.2020г. № 236 

(Министерство просвещения Российской Федерации), Порядком  организации и 

осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам - образовательным программам дошкольного образованиям ( утв. приказом 

Министерства  просвещения Российской Федерации от 31.06.2020 г.№ 373, Санитарно-

эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима 

работы дошкольных образовательных организаций,  Уставом школы и иными 

нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения, возникающие при 

приеме ребенка в образовательную организацию, реализующую основные 

общеобразовательные программы – образовательные программы дошкольного 

образования. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги размещается в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных  

и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ  

и/или РПГУ, официальном сайте муниципального округа Спасск-Дальний: 

1) Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации»; 

2) Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;  

3) Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»;  

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;  
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5) Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. № 181 «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации»; 

6) Федеральный закон от 20 марта 2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в единой системе публичной власти»; 

7) Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 584 «Об 

использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме»;  

8) Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 977 «О 

федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг  

в электронной форме»;  

9) приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка 

приема на обучения по образовательным программам дошкольного образования»; 

10) приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373  

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным общеобразовательным программам  образовательным программам 

дошкольного образования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных 

образовательных организациях); 

11) Устав муниципального округа Спасск-Дальний Приморского края;  

12) Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, регулирующие 

правоотношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги.  

В части предусмотренного федеральным законодательством права  

на внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги: 

1) Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1  

«О прокуратуре Российской Федерации»; 

2) Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации»; 

3) Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации»; 

4) Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;  

5) Федеральный закон от 07 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»; 

6) Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти  

и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

7) постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. № 587 «О 

дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников 

федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по 

обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на 

территориях Южной Осетии и Абхазии»; 

8) постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65 «О 

дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим  

и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим  

в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок  

и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской 

Федерации»; 

9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 «О 

дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и 
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сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, 

уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с 

терроризмом на территории Республики Дагестан  

и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи  

с выполнением служебных обязанностей». 

10) Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской 

АЭС»; 

11) постановление Верховного Совета Российской Федерации  

от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР  

«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»; 

12) Указ Президента Российской Федерации от 23 января 2024 г. № 63  

«О мерах социальной поддержки многодетных семей»; 

13) Указ Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 г. № 1157  

«О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»; 

14) постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний  

от 29 ноября 2022 г. № 1165-па «О мерах поддержки семей участников специальной 

военной операции, а также лиц, призванных на военную службу  

по мобилизации на территории городского округа Спасск-Дальний». 

 

3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в ДО за счет бюджетных ассигнований местных бюджетов 

осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 

2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 6165; 2014, N 6, 

ст. 562, ст. 566) и в соответствии с  Порядком приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным Минпросвещения РФ от 

15.05.2020г. № 236 и настоящими Правилами. 

Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом  

без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей)  

(или законность представления прав ребенка); 

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного 

(законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица  

без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без 

гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 

удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, 

http://ivo.garant.ru/document?id=70191362&sub=0
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временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид  

на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства); 

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) страхового номера 

индивидуального лицевого счета (далее  СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства  

(при наличии); 

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности, в том числе копии документов, подтверждающих 

присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю 

(представителям) идентификационного номера налогоплательщика, (при наличии). 

В случае непредставления полного комплекта документов, предусмотренных 

настоящим пунктом настоящего Порядка, в сроки, установленные локальным 

нормативным актом образовательной организации, образовательная организация 

возвращает заявление без его рассмотрения. Ребенок остается на учете  

и направляется в муниципальную образовательную организацию после подтверждения 

родителем (законным представителем) нуждаемости  

в предоставлении места при наличии у родителя (законного представителя) полного 

комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом настоящего регламента, а 

также при наличии свободных мест в образовательной организации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  

на русский язык. 

 Пункт 2.9 настоящего регламента не распространяется на иностранных граждан, 

указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в пункте 2.9.1. настоящего регламента, 

предъявляют следующие документы: 

копию свидетельства о рождении ребенка; 

копию паспорта; 

справку о регистрации по месту жительства. 

 

4. Настоящие правила приема на обучение в ДО обеспечивают прием в 

образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного 

образования. 

 

5. Круг Заявителей 

5.1 Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные 

представители) ребёнка в возрасте от рождения до достижения ребёнком возраста начала 

получения начального общего образования  

в общеобразовательных организациях, являющегося гражданином Российской Федерации, 

лицом без гражданства или иностранным гражданином на равных основаниях, если иное 

не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее 

– заявитель).  

5.2. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или 

региональных порталов государственных  

и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) (gosuslugi@primorsky.ru) является 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=518938&dst=29
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=511407&dst=1423
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=511407&dst=1425
mailto:gosuslugi@primorsky.ru
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родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры 

регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных  

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).  

5.3. В соответствии с законодательством Российской Федерации право  

на внеочередное обеспечение местами в муниципальных образовательных организациях, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования имеют дети: 

1) граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы  

на Чернобыльской  АЭС; 

2) прокуроров; 

3) судей; 

4) сотрудников Следственного комитета Российской Федерации; 

5) семей участников специальной военной операции, а также лиц, призванных на военную 

службу по мобилизации. 

5.4. Первоочередное предоставление мест в муниципальных образовательных 

организациях, реализующих основные образовательные программы дошкольного 

образования предусмотрено для: 

1) детей военнослужащих по месту жительства их семей; 

2) детей сотрудников полиции; 

3) детей сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, 

органов принудительного исполнения Российской Федерации, сотрудников таможенных 

органов Российской Федерации, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 1-6 

части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

4) детей из многодетных семей; 

5) детей-инвалидов, и детей, один из родителей которых является инвалидом; 

6) детей военнослужащих, уволенных с военной службы при достижении ими 

предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи 

с организационно-штатными мероприятиями; 

7) детей сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

8) детей сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

9) детей гражданина Российской Федерации, уволенного со службы  

в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции; 

10) детей гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 

возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

11) детей, находящихся (находившихся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в подпунктах «2», «7»«10» пункта 1.4. настоящего 

Административного регламента; 

12) детей сотрудника, имевшего специального звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы,  таможенных 
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органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

13) детей сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, таможенных 

органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

14) детей гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

таможенных органов Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях органах; 

15) детей гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, 

либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях 

и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях 

и органах; 

16) детей одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об 

отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что 

запись об отце внесена по указанию матери);  

17) детей медицинских работников (врачи, средний медицинский персонал) медицинских 

организаций (поликлиники, поликлинические отделения, участковые больницы, 

врачебные амбулатории, отделения (офисы) обще врачебной (семейной) практики, 

фельдшерско-акушерские пункты, фельдшерские пункты), оказывающих  первичную  

медико-санитарную помощь в амбулаторных условиях, а также скорую медицинскую 

помощь (станции (отделения) скорой медицинской помощи), трудоустроенных на 

должности медицинских работников и фармацевтических работников. 

18) детей из студенческих семей. 

5.5. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное  

или первоочередное зачисление ребёнка в учреждение) заявления выстраиваются по дате 

подачи заявления. 

5.6. Ребенок имеет право преимущественного приема в муниципальные образовательные 

учреждения, в которых обучаются его полнородные  

и неполнородные братья и (или) сестры. 

5.7. От имени заявителей, указанных в пункте 5.1 настоящего Административного 

регламента, за предоставлением муниципальной услуги могут обращаться представители, 

имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу 

наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с 

Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу. 

Правила приема в ДО на обучение обеспечивают прием в ДО граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплено ДО. 

 6. На информационном стенде ДО и на официальном сайте ДО размещается 

распорядительный акт Администрации муниципального округа Спасск-Дальний о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 
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муниципального округа Спасск-Дальний, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года 

(далее - распорядительный акт о закрепленной территории).   

  7. Получение дошкольного образования в ДО может начинаться по достижении детьми 

возраста двух месяцев (при наличии соответствующих условий в ДО).  

Сроки получения дошкольного образования устанавливаются федеральным 

государственным образовательным стандартом дошкольного образования. 

  8. Прием (зачисление) детей в ДО производится в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. Комплектование групп для организации образовательной 

деятельности в ДОУ осуществляется с 10 мая по 30 августа текущего года. 

8.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в управлении образования 

администрации муниципального округа Спасск-Дальний (далее – Уполномоченный орган) 

или многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр).  

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;  

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего 

пользования (далее – почтовой связи);  

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации  

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  

на ЕПГУ и/ или РПГУ;  

на официальном сайте Уполномоченного органа http://spasskd.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра.  

8.9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  

1) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

2) адресов Уполномоченного органа и многофункционального центра, обращаться в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  

3)справочной информации о работе Уполномоченного органа  

и многофункционального центра;  

4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных  

для предоставления муниципальной услуги;  

5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления  

о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной 

услуги; 

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 

услуги.  

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

государственной муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.  

8.10. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  

о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  

Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального 

центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

http://spasskd.ru/
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должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию.  

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю 

один из следующих вариантов дальнейших действий:  

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте 

Уполномоченного органа, многофункционального центра или посредством почтовой 

связи;  

назначить другое время для консультаций;  

прийти лично.  

Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра не 

вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать  

10 минут.  

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  

8.11. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник 

многофункционального центра подробно в письменной форме разъясняет гражданину 

сведения по вопросам, указанным в пункте 1.9. настоящего Административного 

регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

8.12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением  

о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г.          № 861.  

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и 

документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения  

с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.  

8.13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и  

в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:  

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 

подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров;  

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных 

центров, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);  

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

8.14. В зале ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги,  

в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления.  

8.15. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 

соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
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Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом.  

8.16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 

заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональном центре при 

обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой 

связи. 

9. Прием в ДО осуществляется по направлению управления образования Администрации 

муниципального округа Спасск-Дальний посредством региональной информационной 

системы АИС «Приморский край. Образование», в рамках реализации муниципальной 

услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные 

организации, реализующие основную программу дошкольного образования (детские 

сады).  

ДО предоставляет родителю (законному представителю) ребенка на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций) следующую информацию: 

  1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

  2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к 

ним; 

    3) о последовательности предоставления места в ДО 

    4) о документе о предоставлении места в государственной или муниципальной 

образовательной организации; 

    5) о документе о зачислении ребенка в ДО 

  10. Направление и прием в ДО осуществляются по личному заявлению родителя 

(законного представителя) ребенка. 

  Заявление для направления в ДО представляется в управление образования 

Администрации муниципального округа Спасск-Дальний на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

 Заявление о приеме представляется в ДО на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

  В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными 

представителями) ребенка (приложение № 1 к Правилам) указываются следующие 

сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
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и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о муниципальных образовательных организациях, 

выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) 

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и 

имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в муниципальной 

образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для 

приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для 

направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при 

наличии) братьев и (или) сестер. 

Для направления и/или приема в ДО родители (законные представители) ребенка 

предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка; 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе 

предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской 

Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии 

свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка. 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), 

удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 

прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно 

предъявляют в ДО свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных 

представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации 

consultantplus://offline/ref=8C4735FB2A1813046145967D8B95725AC3F0F98CC1D088AD200C10619F597585001B5ED0C7291CE848B042340E424998ED9ACDC791F67046T1X5X
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ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 

ребенка.  

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации. 

11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

12. Требование представления иных документов для приема детей в ДО в части, не 

урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

13. Заявление о приеме в ДО и копии документов регистрируются руководителем ДОУ 

или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в 

журнале приема заявлений о приеме в ДОУ (приложение 2 к настоящим Правилам). После 

регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, 

заверенный подписью должностного лица образовательной организации, ответственного 

за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень 

представленных при приеме документов. 

 14. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые 

для приема документы в соответствии с пунктом 9 настоящих Правил, остается на учете и 

направляется в ДО после подтверждения родителем (законным представителем) 

нуждаемости в предоставлении места. 

 15. После приема документов, указанных в пункте 9 настоящих Правил, ДО заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с 

родителями (законными представителями) ребенка. 

 16. Директор школы издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ДО (далее - 

распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 

Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде ДОУ. На официальном сайте ДО в сети Интернет размещаются 

реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу. 

  После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в ДО. 

 17. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 

 18. ДО обязано ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим 

уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

  Копии указанных документов, информация о сроках приема документов, указанных 

в пункте 9 настоящих Правил, размещаются на информационном стенде ДО и на 

официальном сайте ДО в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

официальный сайт ДО, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в 

ДОУ и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

 

19. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

19.1 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата - постановка на учет:  

consultantplus://offline/ref=3BA9CF88D82AEBFA4ED554A7AEE18FB926D40BBF70828239EC98526E7C8C9E3F6103BCEBD4C1FCBA8A5AC61B26801A650AE9934D525B4F8BZ5pDX
consultantplus://offline/ref=3BA9CF88D82AEBFA4ED554A7AEE18FB926D40BBF70828239EC98526E7C8C9E3F6103BCEBD4C1FCBA8A5AC61B26801A650AE9934D525B4F8BZ5pDX
consultantplus://offline/ref=99B26BB3B517E91D2D39E0C470EB4EE4F7DDF4D0FDE2485AD3619EE8208A6B9A1FD4EA9D3CD91ABAC603C0C74734609337356371C29D63E26CF9A
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1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право  

на предоставление услуги; 

2) предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8.-2.9 настоящего 

Административного регламента; 

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в 

интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное 

заполнение) (при подаче заявления в электронном виде); 

5) предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов 

(при подаче заявления в электронном виде); 

6) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе). 

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного 

результата – направления в учреждение - не предусмотрено. 

 

В приеме в ДО может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест. 

 В случае отсутствия мест в ДО родители (законные представители) ребенка для 

решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию 

обращаются непосредственно в управление образования Администрации муниципального 

округа Спасск-Дальний. 
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Приложение № 1 
                                                                                                                                                                    к Правилам                                                                                       

приема обучающихся (воспитанников)  
Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  

 муниципального округа Спасск – Дальний 

 

 

Директору  

муниципального бюджетного образовательного учреждения 

 «СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО   

муниципального округа Спасск-Дальний 

Гридневу Сергею Александровичу 
                                                                                                                                                            (Ф. И. О. руководителя) 

                                                                                           от _____________________________ 

 
__________________________________, 

    (фамилия, имя, отчество полностью) 

ЗАЯВЛЕНИЕ №___ 

 

Прошу зачислить моего сына, мою дочь (нужное подчеркнуть) 

_______________________________ _____________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

     Дата рождения и место рождения            

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты свидетельства о рождении ребенка) 

 На обучение по основной общеобразовательной программе - образовательной программе 

дошкольного образования 

 Ребёнок зарегистрирован по адресу: 

________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства (места пребывания, места  фактического проживания) 

Сведения о родителях:  

Мать: 

__________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество )
 
 

Регистрация по месту жительства_______________________________________________________ 

Отец: 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество ) 

Регистрация по месту жительства 

_________________________________________________________ 

Реквизиты  документа , удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка 

________________________________________________________________________ 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) 

____________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты, номер телефона  (при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка 

________________________________________________________________________________ 

О выборе языка образования, родного языка из числа  языков народов Российской Федерации, в 

том числе  русского языка как родного языка ___________________________ 

О потребности в  обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в  создании специальных условий для организации обучения  и воспитания 
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ребенка-инвалида, в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии)  ___________________________________________________________________________ 

О направленности дошкольной группы __________________________________________________ 

О необходимом режиме пребывания ребенка _____________________________________________ 

О желаемой дате приема на обучение ____________________________________________________ 

 

Дата ______________       Подпись__________ 

 

С Уставом, Лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 

образовательными программами, реализуемыми в   МБОУ СОШ № 15 ДО муниципального округа 

Спасск-Дальний,  Правами и обязанностями воспитанника  и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, ознакомлен 

(а) 

 

Дата ______________       Подпись__________  

 

Даю Согласие на обработку  моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.    

 

Дата ______________        Подпись__________
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Приложение № 2 
                                                                                                                                                                                        

                                                          к Правилам                                                                                       
приема обучающихся (воспитанников)  

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  

 муниципального округа Спасск - Дальний 

 

Форма журнала приёма заявлений о приёме в Муниципальное бюджетное 

образовательное учреждение  

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 15» ДО  

 муниципального округа Спасск-Дальний 

 

 

 

 
 

№ п/п 

Регистрации 

заявления 

Дата  

регистрации 

заявления 

Ф.И.О. 

заявителя 

Ф.И.О. 

ребенка 

Прилагаемые к заявлению 

документы: 

Подпись 

заявителя в 

получении 

расписки  

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


